
《会计业务实战》课程标准

适用专业：会计专业

1. 前言

会计业务实战区分出纳、成本会计、总账会计和会计主管四个岗位，合作完成一家中型企业一个月的业务处理。以上四个岗位是中小企业最典型的会计岗位，岗位内容涵盖了会计基本技能、出纳实务、成本核算、财务会计实务、税费计算与缴纳、报表编制、财务分析、会计信息化等核心专业技能。通过本门课程的学习，可以加深对中小企业业务处理的理解，具备从事出纳、会计核算、纳税申报、财务管理和管理会计等相关工作技能。
1.1  课程的性质

《会计业务实战》是高等职业院校会计专业的一门综合性课程，是在《出纳实务》、《财务会计实务》、《财务管理》、《成本核算与控制》和《纳税核算与申报》等课程基础上开设的一门深化课程。课程内容对应相关职业岗位或岗位群、体现专业核心能力与核心知识、涵盖丰富的专业知识与专业技能点。
1.2  设计思路

课程《会计业务实战》综合性较强，既有理论知识，又有实践方法，综合知识运用较多。本课程的任务是：依据真实的中小企业会计岗位工作职责要求，以真实的企业会计业务为载体，按照真实会计业务工作流程办理会计事务。通过出纳、成本会计、总账会计和会计主管四个岗位设计，模拟企业会计工作真实环境和业务处理过程。
2. 课程目标

    本课程目标的构建以财务会计专业人才培养目标为指导，结合会计技能国赛的能力与知识要求及行业相应岗位所必需的能力要求，结合学院能力本位课程意见而构建。
职业能力目标：

培养适应生产、建设、管理、服务需要，具备必需的基础理论知识、专门知识、基本能力和基本技能的，受到会计方法与技巧的基本训练，具有分析和解决会计、税务等问题的基本能力，能熟练掌握出纳、财务统计、纳税申报等实务，并胜任会计类一线工作的高等技术应用性专门人才。 
知识目标：

（1）能够完成支票签发、正送支票、倒送支票、银行承兑汇票贴现、网上电子支付业务、从银行取回电子回单、到税务部门办理纳税申报和缴纳税款、办理银行、税务、供应商之间的相关业务；

（2）掌握库存现金日记账、银行存款日记账的登记方法。

（3）掌握填制成本核算原始凭证、计算产品成本、编制成本核算相关的记账凭证、登记基本生产成本、制造费用明细账等。

（4）掌握编制除成本业务以外的记账凭证、登记存货明细账、往来明细账等。

（5）掌握审核出纳、成本会计、总账会计编制的各种原始凭证和记账凭证，并签章。

（6）掌握编制会计报表、进行全面预算、短期经营决策、长期投资决策、虚拟网上报税、编制科目汇总表等。
3．课程内容和要求

	序号
	项目（章节）
	课程内容和教学要求
	活动设计
	参考学时

	1
	前言
	课程介绍
	教师讲授。网中网平台介绍、岗位设置与分工、课程考核安排等。
	2

	2
	项目一
	任务一：出纳基本业务处理
	教师讲授、学生操作相结合。内容包括支票签发、正送支票、倒送支票、银行承兑汇票贴现、网上电子支付业务。
	2

	3
	
	任务二：出纳进阶业务处理
	学生操作为主。内容包括登记库存现金日记账、银行存款日记账。
	2

	4
	项目二
	任务一：成本会计基本业务处理
	教师讲授、学生操作相结合。内容包括填制成本核算原始凭证、计算产品成本、编制成本核算相关的记账凭证等。
	4

	5
	
	任务二：成本会计进阶业务处理
	学生操作为主。内容包括登记基本生产成本、制造费用明细账等。
	4

	6
	项目三
	任务一：总账会计基本业务处理
	教师讲授、学生操作相结合。内容包括编制除成本业务以外的记账凭证。
	8

	7
	
	任务二：总账会计进阶业务处理
	学生操作为主。内容包括审核出纳、成本会计、总账会计编制的各种原始凭证和记账凭证，并签章。
	4

	8
	
	
	学生操作为主。内容包括登记存货明细账、往来明细账等。
	4

	9
	项目四
	任务一：会计主管基本业务处理
	教师讲授、学生操作相结合。内容包括编制会计报表。
	4

	10
	
	
	学生操作为主。内容包括虚拟网上报税。
	4

	11
	
	
	学生操作为主。内容包括编制科目汇总表。
	4

	12
	
	任务二：会计主管进阶业务处理
	教师讲授、学生操作相结合。内容包括进行全面预算。
	4

	13
	
	
	教师讲授、学生操作相结合。内容包括短期经营决策。
	4

	14
	
	
	教师讲授、学生操作相结合。内容包括长期投资决策。
	4

	
	项目五
	任务一：国赛模拟题（中等）
	学生操作相结合（四人一组分岗位）
	4

	
	
	任务二：国赛模拟题（较难）
	学生操作相结合（交换角色后，四人一组分岗位）
	4

	其它
	机动
	2

	
	考核评价
	4

	总课时
	68


4．实施建议

4.1  教材选用（编写）
《会计业务实战》采用网中网公司开发的会计基本技能综合实训平台作为教学工具，目前暂无配套教材。课程团队今后将在现有讲义基础上开发校本教材。
4.2  教学方法

本课程采用分岗协作方式，学生既要根据工作职责要求完成本岗位工作任务，又要根据会计工作流程与管理要求与团队中的其他人员密切合作，并且在操作过程中穿插了四个岗位的职业素养考核，动静结合，团队与个人结合，专业技能与职业素养相融合，真实呈现会计工作的业务处理过程。
4.3  作业设计

作业目标

本课程采用课内讲授与课外练习相结合的一体化方式，试图通过作业与练习反映学生对于本课程的理解与掌握情况。通过课内外实践操作，学会运用会计、财务、税务的相关知识对企业经济业务进行操作，从中进一步体会财会基本原理与技巧，掌握从事相关专业工作的技能。

作业要求

本课程人工评分与系统自动评分相结合，更好地体现公开、公平和公正的原则。其中，人工评分主要关注学生的出勤率及课堂状态，而学生所有的作业均由系统自动评分。

作业安排表

	序号
	作业形式
	作业内容
	评价方法
	作业成果

	1
	实务题
	出纳岗位业务处理（基础）：支票签发、正送支票、倒送支票、银行承兑汇票贴现、网上电子支付业务。
	系统评分
	电子文稿

	2
	实务题
	出纳岗位业务处理（进阶）：登记库存现金日记账、银行存款日记账。
	系统评分
	电子文稿

	3
	实务题
	成本会计业务处理（基础）：填制成本核算原始凭证、计算产品成本、编制成本核算相关的记账凭证等。
	系统评分
	电子文稿

	4
	实务题
	成本会计业务处理（进阶）：登记基本生产成本、制造费用明细账等。
	系统评分
	电子文稿

	5
	实务题
	总账会计业务处理（基础）：编制除成本业务以外的记账凭证；审核出纳、成本会计、总账会计编制的各种原始凭证和记账凭证，并签章。
	系统评分
	电子文稿

	6
	实务题
	总账会计业务处理（进阶）：登记存货明细账、往来明细账等
	系统评分
	电子文稿

	7
	实务题
	会计主管业务处理（基础）：编制会计报表、虚拟网上报税、编制科目汇总表等。
	系统评分
	电子文稿

	8
	实务题
	会计主管业务处理（进阶）：进行全面预算、短期经营决策、长期投资决策等。
	系统评分
	电子文稿

	9
	实务题
	国赛模拟题一（四人一组分岗位）
	系统评分
	电子文稿

	10
	实务题
	国赛模拟题二（交换角色后，四人一组分岗位）
	系统评分
	电子文稿


4.4  教学评价（课程考核）

《会计业务实战》课程期末为考查课。由于课程综合性较强、教学难度大（部分内容所涉课程于同一学期开设），对于教学设计来讲，实践任务比较重，平时上课时也将加强对学生课堂参与、讨论的控制与监测。课程学习成绩将根据平时成绩及期末考试成绩相结合来评定，具体内容与分数比例如下：

（1）平时作业。根据授课计划的要求，本学期教学进程中，共安排平台作业10次。按系统自动打分折算计入总评成绩。本项占总评成绩50%。

（2）考勤。将学生的出勤记录与学生态度挂钩，对有旷课、迟到现象的学生采用扣分法予以评定。旷缺课情况严重者取消期末考试资格。本项占总评成绩的10%。

（3）期末考试。期末采用闭卷、机考形式，四人一组分岗位完成一家中型企业一个月的业务处理，以检验学生对于本课程的掌握情况。本项占总评成绩的40%。

4.5  课程资源的开发和应用

《会计业务实战》教学课件、教案、典型业务解析、配套知识点补充等。
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